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TIOJIOXXEHUE
0 MenuaTexe
MYHHIHUIATBHOTO IOMIKOMBHOTO 06pa30BATENBHOTO YUK ICHE: cazm Ne 172

1. Obre monosxerns

1.1. Hacrosiee [omoxerne o MemuaTexe MYHHIHITATBHOTO JOIIKOJIBHOTO 06pa3oBaTensHOro
yapexaenns «lerckuit can Ne 1725 (nanee — Vupesxenne) paspaboTaHO B COOTBETCTBAY ¢
DenepanbHBIM 3aK0HOM 0T 29.12.2012 No 273-®3 «06 o6pasoBanuu B Poccmiickoit
@enepannn (1. 7 4. 3 cr. 47), YcraBom Yupexnenus.

1.2. Hacrosumee [Tooxenue sSBISeTes 0CHOBOM UL CO3JIaHUSI ¥ NEATELHOCTH MEIUATEKH B
Vupexnenun.

1.3. Menmarexa npencTaBiseT co6oi COBOKYIIHOCTH (hOHMTA Pa3sHOOGPA3HEIX HH(OPMAITHOHHEIX
(aynuoBH3yaIBHEIX, TUBPOBBIX H SIIEKTPOHHBIX 06Pa30BATEIBHEIX PECYPCOB) H TEXHHUECKIX
CPENCTB.

1.4. Mezmareka OCYIECTBIIET CBOIO MEATEIbHOCTD B COOTBETCTBHY C OCHOBHBIMHU
HAMpPaBICHUSAME Pa3sBUTHS CHCTEMBI 0Gpa30OBaHMs.

1.5. Menunarexa co3nana st okaszaHus IOMOIIH IIC/{ar0TaM B NESTEBHOCTH IO BHENPEHHIO
STIEKTPOHHBIX CPELCTB 00Y9IeHHs B 06pa3oBaTe b b TIPOLIECC, AKKYMYIISIIHH SIIEKTPOHHBIX
CPEICTE OOYYEHHS U MPECTABICHAS HOBBIX HH(QOPMAIMOHHBIX TEXHOJIOIHIL,

1.6. B cBoeif nesTensHOCTH MeHaTexa DPYKOBOACTBYeTCS: - DenepaibHbIM 3aKOHOM OT
29.12.2012 Ne 273-@3 "6 o6pasosarum B Poceniickoit Denepanun'; - IpHKa3OM
Munncrepersa 06pazoBasus 1 Hayku PO ot 30.08.2013 Ne 1014 «O6 yrBepxnernu [opsaka
OPTaHHU3aiy X OCYIIECTBICHHS 00PA30BATEIBHOM NESTEIBHOCTH IO OCHOBHEM
06111e00pa30BaTEILHBIM IIPOrpaAMMEaM - 00pa3oBaTe/TBHBIM POrPaMMaM TOMIKONBHOIO
00pa3oBaHMsI»; - IPUKA30OM Mmunucrepcrsa 06pasopasms u Hayku PO ot 17.10.2013 Ne 1155
«O6 yrBepxneHny ®eepanbHOro 06pa3oBATENLHOTO CTAHIAPTA TOMKOIBHOLO ob6pasoBanmusy; -
«Crpaterueii pasBarus HH(OPMAIMOHHOTO 06IIecTBa B Poccniickoit Denepanun"
yTBepKaeHHoH [Ipesunentom P 07.02.2008 No Ip-212; - Verapom Vapexaenns; -
HacrosmuMm ITonoxeHueM.

17 Pesxum paGoTsI MemaTexy COOTBETCTBYET BPEMEHHU PaOOTHI METOAMIECKOTO KaGHHeTa
Yupexnenns.

2. 3amaun 3amavamu MEIUATEKH SBIISIOTCS
2.1 TTomck, 0T60p U aHANUTHYECKAS 00paboTka MHpOPMAIHY JUTS CO3IANMS KATAIOTOR
HHOOPMAIMOHHEIX GAHKOB C IIENBIO OKA3AHMS TIOMOIIY [IefiaroraM Y upexxaeHus.

2.2. Coznanue i moNmoNHEHYE 6aHKA TAHHEIX TIeJIarOTAIECKOU HHPOPMAITHH TBOPYECKHX
71a60PATOpHif NeNaroros, MacTep-KIaccos, KOHKYPCOB IIEAArOTHYECKOTO MAaCTEPCTBA, BUIEOTEKH
€ MaTepuanaMi METOAUYECKHX U HAUOOJIee SHAYMMEIX MEPOIIPHSATHIA.




ПОЛОЖЕНИЕ
о медиатеке
муниципального  дошкольного образовательного учреждения «Детский сад № 172»
 1. Общие положения
 1.1. Настоящее Положение о медиатеке муниципального  дошкольного образовательного учреждения  «Детский сад № 172» (далее – Учреждение) разработано в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 27З-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации" (п. 7 ч. 3 ст. 47), Уставом Учреждения. 
1.2. Настоящее Положение является основой для создания и деятельности медиатеки в Учреждении.
 1.3. Медиатека представляет собой совокупность фонда разнообразных информационных (аудиовизуальных, цифровых и электронных образовательных ресурсов) и технических средств. 
1.4. Медиатека осуществляет свою деятельность в соответствии с основными направлениями развития системы образования.
 1.5. Медиатека создана для оказания помощи педагогам в деятельности по внедрению электронных средств обучения в образовательный процесс, аккумуляции электронных средств обучения и представления новых информационных технологий.
 1.6. В своей деятельности медиатека руководствуется: - Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации"; - приказом Министерства образования и науки РФ от 30.08.2013 № 1014 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования»; - приказом Министерства образования и науки РФ от 17.10.2013 № 1155 «Об утверждении Федерального образовательного стандарта дошкольного образования»; - «Стратегией развития информационного общества в Российской Федерации" утвержденной Президентом РФ 07.02.2008 № Пр-212; - Уставом Учреждения; - настоящим Положением. 
1.7. Режим работы медиатеки соответствует времени работы методического кабинета Учреждения.
 2. Задачи Задачами медиатеки являются: 
2.1 Поиск, отбор и аналитическая обработка информации для создания каталогов информационных банков с целью оказания помощи педагогам Учреждения.
 2.2. Создание и пополнение банка данных педагогической информации творческих лабораторий педагогов, мастер-классов, конкурсов педагогического мастерства, видеотеки с материалами методических и наиболее значимых мероприятий. 
2.3. Предоставление педагогам Учреждения доступа к информационные образовательным ресурсам на различных носителях.
 3. Функции 
3.1. Основные функции медиатеки – информационная, образовательная.
 3.2. Выявление информационных потребностей участников образовательного процесса, формирование фонда информационных ресурсов медиатеки. 
3.3. Создание банка педагогической информации как основы единой информационной службы. 
3.4. Предоставление информационных ресурсов на различных носителях в соответствии с интересами и информационными потребностями участников образовательного процесса, удовлетворение запросов в области педагогических инноваций и новых технологий. 
3.5. Ведение необходимой документации по учету фонда медиатеки и обслуживанию пользователей в соответствии с установленным порядком. 
3.6. Организация работы по сохранности фонда медиатеки.
 4. Права 
4.1. Ответственный за работу медиатеки имеет право:
 - самостоятельно определять содержание и формы своей деятельности в соответствии с задачами, приведенными в настоящем Положении; 
- разрабатывать правила пользования медиатекой и другую регламентирующую деятельность медиатеки документацию; 
- устанавливать в соответствии с правилами пользования медиатекой вид и размер компенсации ущерба, нанесенного пользователями медиатеки.
 4.2. Пользователи медиатеки имеют право:
 - получать полную информацию о составе фонда медиатеки, информационных ресурсах и предоставляемых услугах;
 - пользоваться справочным аппаратом медиатеки; 
- получать консультационную помощь по вопросам поиска и выбора источников информации;
 - получать во временное пользование материалы из фонда медиатеки.
 5. Ответственность
5.1. Ответственный за работу медиатеки несет ответственность:
 - за сохранность фондов; 
- за выполнение функций, отнесенных к ее компетенции.
 5.2. Ответственный за работу медиатеки обязан: 
- информировать пользователей о видах предоставляемых медиатекой услуг;
- формировать фонды информационных материалов в соответствии с интересами, потребностями и запросами всех категорий пользователей;
 - обеспечивать сохранность носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение. 
5.2. Пользователи медиатеки обязаны:
 - соблюдать правила пользования медиатекой;
- бережно относиться к материалам фонда медиатеки, оборудованию;
 - возвращать материалы в установленные сроки; 
- пользоваться ценными экземплярами электронных носителей только в помещении методического кабинета; 
- в случае утраты или порчи материалов медиатеки заменять их такими же копиями или изданиями, признанными ответственным за работу медиатеки равноценными; при невозможности замены возместить реальную рыночную стоимость издания. 
6. Организация управления
 6.1. За организацию работы и результаты деятельности медиатеки отвечает старший воспитатель.
 6.2. Старший воспитатель осуществляет деятельность медиатеки и несет ответственность в пределах своей компетенциив соответствии с функциональными обязанностями. 
6.3. Условиями для эффективной работы медиатеки являются: - наличие помещения для хранения и успешного использования аппаратуры и информационных средств; - наличие фонда средств информации, аппаратуры и мебели; - финансирование, ориентированное на развитие медиатеки. 
7. Делопроизводство 
7.1. Старший воспитатель ведет следующую документацию:
 - журнал выдачи аудивизуальных пособий; 
- журнал выдачи электронных пособий;
 - каталог электронных образовательных ресурсов.
